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AUTRE LES ARCHIVES COMMUNALES : K0001002  Du Mardi 08 au Mercredi Tahiti
OBLIGATIONS ET 09 Octobre 2019
RESPONSABILITES DU MAIRE
ETAT CIVIL L'ETABLISSEMENT ET K1001006  DuJeudi 01 au Vendredi Tahiti 75
LA DELIVRANCE 02 Aolit 2019
DES ACTES D'ETAT CIVIL
LAMISEA JOUR K1002006  DuMercredi 11 au Vendredi Tahiti 76
DES REGISTRES 13 Septembre 2019
LES DEMARCHES LIEES K1003006 DuMercredi 16 au Vendredi Tahiti 76
A LA NAISSANCE, AU LIVRET 18 Octobre 2019
ET AU NOM DE FAMILLE
LE MARIAGE K1005004 DuJeudi14 au Vendredi Tahiti 77
15 Novembre 2019
LA MISE A JOUR DES K1008001  Du Lundi 29 au Mardi Tahiti 79
CONNAISSANCES EN ETAT-CIVIL 30 Avril 2019
ELECTIONS LA REFORME DES MODALITES K2004005 DuMercredi 30 au Jeudi Tahiti 80
D'INSCRIPTION SUR LES LISTES 31 Janvier 2019
ELECTORALES
K2004006  DuJeudi 07 au Vendredi Tahiti 80
08 Février 2019
GESTION LE FUNERAIRE ET K3001006 DuMercredi 15 au Vendredi Tahiti 81
FUNERAIRE SES FONDAMENTAUX JURIDIQUES 17 Mai 2019
LES OPERATIONS FUNERAIRES K3004005 DuMardi 22 au Vendredi Tahiti 81
25 Octobre 2019
S_ANTE 5 LES REG}ES D'I'_IYGIENE ) 1014005 DuMardi 19 au Jeudi CGF 82
ET SECURITE ET DE SECURITE - ACTIVITES 21 Mars 2019

FUNERAIRES
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CITOYENNETE ET POPULATION e DIVERS - ETAT CIVIL

LES ARCHIVES COMMUNALES: W
OBLIGATIONS ET RESPONSABILITES DU MAIRE

? PUBLIC (%) OBJECTIFS
Les cadres et responsables commu- P Connaltre les obligations et responsabilités de I'autorité d'emploi en
naux concerneés par les archives. matiere d'archives.

(© DUREE - CODE CONTENU
=2 jours ® | c cadrejuridique des archives en Polynésie Frangaise ;
= Code : KOOO1 ® [ 'intégrité des archives communales et leur bonne conservation;

® | e récolement;

® Une dépense obligatoire a inscrire au budget communal ;
& VOTRE INTERLOCUTEUR pense obligatoire &ins 9

® | aconservation dans un édifice communal ;

Mme SOUCHE Imera - 40 54 78 23 ® Lesnormes de stockage.
imera.souche@cgf.pf

Date limite de candidature

KO001002  DuMardi 08 au Mercredi 09 Octobre 2019 Tahit] 09/08/2019
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ADMINISTRATIFS
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L'ETABLISSEMENT ET LA DELIVRANCE
DES ACTES D'ETAT CIVIL

© PUBLIC (%) OBJECTIFS
Les secrétaires d'Etat civil et les P Distinguer les documents relatifs & ['état civil ;
agents administratifs polyvalents » Maitriser les regles d'établissement et de délivrances des actes d'état civil.
en charge de |'Etat civil.

© DUREE - CODE (@) CONTENU

® |es différents types d'actes d'état civil ;

=2 jours
= Code - K1001 ® | g liste des différents documents nécessaires a I'élaboration
des déclarations, des actes et extraits d'actes d'état civil ;

® | arédaction des déclarations, des actes et des extraits d'actes ;

@ VOTRE INTERLOCUTEUR ® | esregles de délivrance des actes.

Mme SOUCHE Imera - 4054 78 23
imera.souche@cgf.pf

Date limite de candidature

K1001006  DuJeudiO1 au Vendredi 02 Aolt 2019 CGF 31/05/2019
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CITOYENNETE ET POPULATION ¢ ETAT CIVIL

LA MISE A JOUR DES REGISTRES

@ PUBLIC (%) OBJECTIFS

Les secrétaires d'Etat civil et les » Effectuer la mise & jour des registres d'état civil.
agents administratifs polyvalents
en charge de I'Etat civil.
: (@) CONTENU
- ® | amise ajour desregistres ;
PREREQUIS ® | o transcription des mentions regues et le retour de récépissé ;
Avoir suivi la formation "L'établis- ® | arédaction des avis de mention et la transmission aux destinataires;
sement et la délivrance des actes ® | ‘élaboration des tables annuelles et décennales ;
d'état civil' ou justifier d'années ® Lc livret de famille et sa délivrance en conformité avec la législation ;

d'expériences dans ce domaine. . o y . .
P ® | o gestion des mises ajour et des documents ligs au livret de famille.

© DUREE - CODE

»3jours Mme SOUCHE Imera - 4054 78 23
* Code : K1002 imera.souche@cgf.pf

Li Date limite de candidature

eu
K1002006  DuMercredi11 au Vendredi 13 Septembre 2019 CGF 09/08/2019

LES DEMARCHES LIEES A LA NAISSANCE,
AU LIVRET ET AU NOM DE FAMILLE

@ PUBLIC (%) OBJECTIFS

» Appréhender la législation et maitriser ses effets concernant le nom de
famille, les démarches relatives a la naissance et la reconnaissance.

Les secrétaires d'Etat civil et les
agents administratifs polyvalents
en charge de |'Etat civil.

- (@) CONTENU

PREREQUIS ® | es déclarations de naissance, la reconnaissance ;

Avoir suivi les formations de bases ® Lelivret de famille;

en Etat civil ou justifier d'années ® Le choix du nom de famille, le changement de nom de famille : les regles,

d'expériences dans ce domaine. leurs impacts sociologiques et les répercussions au sein de la famille.
© DUREE - CODE &) VOTRE INTERLOCUTEUR

= 3jours Mme SOUCHE Imera - 40 54 78 23

= Code: K1003 imera.souche@cgf.pf
| CoDE |  Dates | Date limite de candidature

K1003006  DuMercredi 16 au Vendredi 18 Octobre 2019 CGF 16/08/2019
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CITOYENNETE ET POPULATION ¢ ETAT CIVIL

LE MARIAGE

@ PUBLIC (%) OBJECTIFS

Les secrétaires d’Etat civil et les P Instruire un dossier de mariage et célébrer le mariage ;

agents administratifs polyvalents » Appréhender la réglementation relative au mariage et la mettre en ceuvre.
en charge de I'Etat civil.

CONTENU

® | g définition du mariage ;

® | es conditions de fond : aptitudes physiques (sexe, 4ge, santé) et la volonté
des époux (les auditions & mariage, consentement, mariage posthume,
mariage in-extrémis);

® |es conditions de forme : les vérifications, la constitution du dossier,

@ DUREE CODE les formalités antérieures au mariage, la célébration du mariage,
les formalités aprés le mariage.

=2 jours
= Code : K1005

PREREQUIS

Avoir suiviles formations de bases
en Etat civil ou justifier d'années
d'expériences dans ce domaine.

& VOTRE INTERLOCUTEUR

Mme SOUCHE Imera - 40 54 78 23
imera.souche@cgf.pf
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ADMINISTRATIFS

Date limite de candidature
CGF

K1005004  DuJeudi 14 au Vendredi 15 Novembre 2019 06/09/2019
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CITOYENNETE ET POPULATION ¢ ETAT CIVIL

LA PLATEFORME DE COMMUNICATION
ELECTRONIQUE DES DONNEES D'ETAT-CIVIL

(COMEDEC)

@ PUBLIC

Les responsables et les agents
d'état-civil.

PREREQUIS

Avoir suivi les formations de bases
en Etat civil ou justifier d'années
d'expériences dans ce domaine.

© DUREE - CODE

=2 jours

= Code : K1007

&) VOTRE INTERLOCUTEUR

Mme SOUCHE Imera - 4054 78 23
imera.souche@cgf.pf

(%) OBJECTIFS

P Présenter COMEDEC;

P Présenter les impacts sur le processus interne de la commune ;
» Connaitre les éléments concrets sur son fonctionnement ;

P Anticiper sur son arrivée.

(@) CONTENU

® | ¢ cadre reglementaire et juridique de COMEDEC ;
® | os b étapes du déploiement ;
® | esimpacts de l'arrivée de COMEDEC.

INFORMATIONS A PRENDRE EN COMPTE

Le dispositif COMEDEC est un dispositif dématérialisé de délivrance de
données de I'état civil qui a vocation a centraliser 'ensemble des demandes
d’acte adressées aux communes.

Ce dispositif est obligatoire depuis le 1° novembre 2018 pour les
communes sur le territoire desquelles est située ou a été établie une
maternité (Loi du 18 novembre 2016 de modernisation de la justice
du XXFF siécle).

Les communes concernées ont été formées en Polynésie francaise.

Les autres communes peuvent néanmoins choisir d'adhérer au COMEDEC.
Pour celles qui ont ce projet, le CGF organisera la formation de leur personnel.
La direction de la formation du CGF se tient disponible pour tout renseignement.

CGF « Catalogue des Formations » 2019



CITOYENNETE ET POPULATION ¢ ETAT CIVIL

LA MISE A JOUR
DES CONNAISSANCES EN ETAT-CIVIL

@ PUBLIC (%) OBJECTIFS
Les agents en charge de |'état-civil P Mettre a jour de ses connaissances et ses pratiques dans le domaine de
et maitrisant les bases. I'état civil.

(© DUREE - CODE CONTENU
= 2jours ® | es évolutions en matiere législative, réglementaire et jurisprudentielle
= Code - K1008 dans le domaine de I'état civil ;
® | 5 procédure de changement de prénom.
&) VOTRE INTERLOCUTEUR
Mme SOUCHE Imera - 4054 78 23
imera.souche@cgf.pf

Date limite de candidature
CGF

K1008001 Du Lundi 29 au Mardi 30 Avril 2019

08/03/2019
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CITOYENNETE ET POPULATION e ELECTIONS

LA REFORME
DES MODALITES D'INSCRIPTION
SUR LES LISTES ELECTORALES

@ PUBLIC (%) OBJECTIFS
Les agents administratifs en charge » Maitriser les grands principes et les enjeux de la réforme ;
des élections. » S'approprier les nouvelles modalités de gestion et d'inscription sur les
listes électorales.
© DUREE - CODE @) CONTENU
=2 jours . . ) e
« Code : K2004 ® [ 51 0In°2016-1048 du 1= ao(it 2016 rénovant les modalités d'inscription

surles listes électorales;
® |esregles d'établissement des listes électorales ;
@ VOTRE INTERLOCUTEUR ® | ¢ calendrier d'inscription;
® | ¢ répertoire électoral unique ;
® | cs échanges avec I'ISPF;

Mme SOUCHE Imera - 40 54 78 23

imera.souche@cgf.pf o , X L
(g ® | cscritéres d'attache a la commune d'inscription ;

® | aprocédure d'inscription d'office ;
® | os délais d'application de la réforme.

Date limite de candidature

K2004005 Du Mercredi 30 au Jeudi 31 Janvier 2019 CGF 28/12/2018
K2004006 Du Jeudi 07 au Vendredi 08 Février 2019 CGF 28/12/2018
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CITOYENNETE ET POPULATION ¢ GESTION FUNERAIRE

LE FUNERAIRE
ET SES FONDAMENTAUX JURIDIQUES

© PUBLIC (%) OBJECTIFS

Les chefs de service funéraire ou de P Maitriser les fondamentaux juridiques liés au funéraire ;

cimetiere et |‘_93 chres ayant a mener » Acqueérir 'ensemble des connaissances nécessaires a l'aménagement et
un projet de cimetiere dans leur com- la gestion d'un cimetiére.

mune.

© DUREE - CODE (@) CONTENU

® | e cadrejuridique et réglementaire ;

= 3jours
= Code : K3001 ® | 'aménagement du cimetiere ;

® | 5 gestion des sépultures;
® | es compétences de la commune en matiere de funéraire ;

(&) VOTRE INTERLOCUTEUR | AR s
Mme SOUCHE Imera - 40 54 78 23 ® \/isite d'un cimetiere communal.
imera.souche@cgf.pf

Date limite de candidature

K3001006  DuMercredi 15 au Vendredi 17 Mai 2019 CGF 15/03/2019

LES OPERATIONS FUNERAIRES

© PUBLIC (%) OBJECTIFS

Les responsables des services P Maitriser la législation et les opérations funéraires ;
fune.ra.lres, les agents de police P Réaliser des missions en lien avec le funéraire.
municipale (ARJA) et tout agent

amené a intervenir dans ce domaine.
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ADMINISTRATIFS

CONTENU
@ DUREE = CODE ® | es principes juridiques et reglementaires ;
= 3jours ® |es formalités de I'état civil consécutives a un déces ;
= Code : K3004 ® |es autorisations ;

® [ esnormes, regles et procédures a appliquer ;
® |es pouvoirs du maire en matiere de funérailles ;

&) VOTRE INTERLOCUTEUR be e e | |
® [ es méthodes et techniques d'accueil des familles en deuil ;

Mme SOUCHE Imera - 40 54 78 23 ® | e processus de deuil.
imera.souche@cgf.pf

Date limite de candidature

K3004005 Du Mardi 22 au Vendredi 25 Octobre 2019 CGF 23/08/2019
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SANTE ET SECURITE ¢ SECURITE DES AGENTS AU TRAVAIL

LES REGLES D'HYGIENE ET DE SECURITE
ACTIVITES FUNERAIRES

@ PUBLIC (%) OBJECTIFS

Les agents administratifs en charge » Connaitre les différents risques pour la santé liés aux activités funéraires
des élections. lors des inhumations et exhumations ;

» Détecter les risques dans ces activités d'inhumation et d'exhumation et
savoir s'en prémunir ou les prévenir.

(© DUREE - CODE

=2 jours @ CONTENU
= Code : K2004
® | areglementation liée aux activités funéraires ;

® | esdifférents risques pour la santé liés aux activités funéraires lors des

@ VOTRE INTERLOCUTEUR inhumations et exhumations, du creusement a la fermeture de la sépulture,
del'entrée dans la sépulture a la manipulation des ossements ou autres ;

Mme TAMARII Bibiane - 4054 78 20 ® | es équipements de protection;

bibiane.valentin@cgf.pf ® Mise en pratique sur site en situation réelle d'exhumation dans un cimetiere
communal.

Date limite de candidature

11014005  DuMardi 19 au Jeudi 21 Mars 2019 CGF 18/01/2019
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